
 
 
 

 
All’Albo 

Al Sito WEB dell'istituto 
Atti 

 
 

Codici Progetto 10.1.1A-FDRPOC-VE-2022-30 e 10.2.2A-FDRPOC-VE-2022-46 
CUP G74C22001000001 
 
Bando reclutamento interno per l’attribuzione dell’incarico di Supporto Operativo di 
progetto relativo alla figura professionale di Collaboratore Scolastico 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59 ; 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.  

VISTO  il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo 
di Sviluppo Regionale (FESR)  

 
 

 
 
 
 
 

Istituto Comprensivo “Dante Alighieri” 
Sc. Infanzia , Sc. Primaria e Sc. Secondaria I Grado 

Segreteria: Via Grola -37015 Sant’Ambrogio di Valpolicella (VR)  -(centralino) 045 6861047 

vric85000c@istruzione.it   -  www.icsantambrogio.edu.it 
Codice Fiscale : 93136660235  –CodiceMeccanografico : VRIC85000C -  

PEC:vric85000c@pec.istruzione.it 

 

Prot. n. (vedi segnatura)                                                    Sant’Ambrogio di Valpolicella, 24/10/2022 

 

Protocollo 0008156/2022 del 24/10/2022



 
 
VISTO    il Programma Operativo Nazionale 2014 IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze 

e ambienti per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 
dicembre 2014 della Commissione Europea; 

VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 
Strutturali Europei" 2014/2020; 

VISTO       l’ Avviso pubblico n. 33956 del 18/05/2022 per la  REALIZZAZIONE DI PERCORSI 
EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE DELLE 
STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI E PER LA SOCIALITÀ E 
L’ACCOGLIENZA- Programma Operativo Complementare (POC)  “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020  finanziato con FSE E FDR  
Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 
10.3.1; 

VISTA      la nota  Prot. AOOGABMI-53714 - del 21/06/2022 di autorizzazione progetto: 
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti 
per l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– 
Obiettivi Specifici10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico 
prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al 
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e 
l’accoglienza; 

VISTA          la delibera del CDI n. 45 del 29.06.2022 di partecipazione al Progetto; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 42 del 29.06.2022 con la quale è stato assunto 
nel Bilancio 2022; 

 
VISTA        l’Intesa sulle attività del PON FSE Socialità Apprendimento accoglienza  prot. 5792 del 

30/09/2022 raggiunta e sottoscritta con le  RSU dell’Istituto e OO.SS. presenti in data 
28.06.2022; 

 
CONSIDERATO che per la realizzazione del PON POC “Socialità, apprendimenti, accoglienza” è 

necessario avvalersi di figure di supporto nella realizzazione del Progetto tra il personale 
dei Collaboratori Scolastici 

 
 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 
 
per l'individuazione ed il reclutamento di collaboratori scolastici per ricoprire incarichi di 
collaborazione  relativamente ai seguenti moduli formativi  

 

Sottoazione Progetto Titolo Modulo 

10.1.1A  10.1.1A-FDRPOC-VE2022-30  Espressività a tutto palco  

10.1.1A  10.1.1A-FDRPOC-VE2022-30  Sport in socialità  

10.1.1A  10.1.1A-FDRPOC-VE2022-30  Spazio alla manualità  

10.1.1A  10.1.1A-FDRPOC-VE2022-30  Cantiamo in coro- primaria e secondaria  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Potenziamento lingua italiana scuola 
secondaria  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Potenziamento lingua italiana scuola 
primaria- 2  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Potenziamento lingua italiana scuola 
primaria  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Potenziamento lingua italiana scuola 



 
 

primaria- 2  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Impariamo insieme  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Impariamo insieme - 2 

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Impariamo insieme - 3  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Coding e Robotica alla scuola primaria  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Coding e Robotica alla scuola secondaria di 
primo grado  

10.2.2A  10.2.2A-FDRPOC-VE2022-46  Cineforum per la secondaria  

 
Ogni modulo ha la durata di 30 ore. I moduli si terranno presso la sede della scuola secondaria di 
primo grado e potranno svolgersi anche nella stessa giornata e nello stesso orario. 
 
In caso di più domande di partecipazione il monte ore sarà equamente distribuito tra il numero di 
partecipanti cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei 
principi di trasparenza rotazione e pari opportunità e in base alla disponibilità nelle giornate 
interessate.   
 
L’individuazione delle figure previste dal presente bando avverrà nel pieno rispetto della normativa 
vigente e della Contrattazione di Istituto. 
 
La partecipazione alla selezione implica l’accettazione di svolgere l’incarico secondo il calendario 
predisposto dal Dirigente scolastico. 
 
 
COMPITI DEI COLLABORATORI SCOLASTICI 
 
I compiti saranno i seguenti: 
 
a) Verificare e provvedere alla pulizia del laboratorio/aula impegnato per la formazione prima e\o 
dopo la formazione  

b) Supportare i conduttori dei laboratori nell’accoglienza dei destinatari del corso  

c) Vigilare l’area di servizio assegnata  

d) Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie o materiale) 
e) Accogliere e vigilare gli alunni. 
 
L’Amministrazione si riserva di affidare gli incarichi secondo le esigenze organizzative. 
Le attività prestate dovranno essere sempre svolte al di fuori del normale orario di servizio. 
Le ore da affidare saranno determinate sulla base della reale esigenza del Progetto e dell’effettiva 
realizzazione di tutti i moduli previsti.  
La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL, nella misura di € 12,50 
Lordo Stato. L’importo è onnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali e fiscali e di ogni altro 
onere di natura fiscale, previdenziale e assistenziale che dovesse intervenire per effetto di nuove 
disposizioni normative; quindi la retribuzione oraria al Lordo Stato è quantificabile in € 16,59 per il 
profilo di Collaboratore scolastico. 
Il compenso sarà erogato, per le ore effettivamente svolte, dopo la chiusura del progetto. I termini di 
pagamento saranno soggetti all’effettiva erogazione dei fondi comunitari e, pertanto, nessuna 
responsabilità in merito potrà essere attribuita alla scuola. 



 
 
I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da verbali, 
registri firme, timesheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di 
servizio. 
 
Qualora il numero degli alunni partecipanti ai singoli moduli sia inferiore alle 15 unità, il compenso 
sarà proporzionato alle presenze effettive. 
Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità di sorta, 
per fattie/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongono l’annullamento 
dell’attività. 
 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
Essa dovrà pervenire in busta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, o tramite PEC 
all’indirizzo vric85000c@pec.istruzione.it e dovrà riportare la seguente dicitura:  
 
Candidatura collaborazione dei Collaboratori Scolastici Progetto APPRENDIMENTO E 
SOCIALITA’ AZIONI 10.1.1A-10.2.2 A”  all’indirizzo sopra specificato e/o recapitata brevi manu 
all’Ufficio di protocollo di questa Istituzione scolastica e/o mediante PEC entro e non oltre le ore 
10.00 del 02.11.2022. 
Non saranno accettate candidature e documentazioni inviate con altro mezzo non specificato dal 
presente bando. 
In caso di trasmissione della domanda a mezzo posta, l’Istituto non assume responsabilità per 
eventuali dispersioni, ritardi o disguidi non imputabili all’Amministrazione stessa. Non saranno 
accettate candidature e documentazioni inviate con altro mezzo non specificato dal presente bando. 
 
Qualora l’esito della procedura non individui o individui solo parzialmente le figure previste dal 
progetto con personale interno, sul sito web e all’albo dell’Istituto, saranno pubblicati successivi 
avvisi di selezione di personale esterno, rivolto a personale di altre Istituzioni Scolastiche (ai sensi 
dell’ex art. 35 del CCNL del 29/11/2007) per lo svolgimento delle attività di assistente di 
collaboratore scolastico, nell'ambito della realizzazione dei moduli previsti dal PON indicato in 
premessa. Detti avvisi saranno trasmessi via mail a tutte le Istituzioni Scolastiche dalla Provincia di 
Verona.  

 
AFFIDAMENTO DELL’INCARICO 
 
Le ore complessive previste per il profilo di collaboratore scolastico  verranno equamente sarà 
equamente distribuito tra il numero di partecipanti cercando di contemperare le esigenze di servizio 
e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e pari opportunità e in base alla 
disponibilità nelle giornate interessate.   
 
È riconosciuta la facoltà agli aspiranti di candidarsi per uno o più moduli, tenendo presente che: 
-  i moduli potrebbero svolgersi anche contemporaneamente. 
-  un singolo modulo potrà essere assegnato ad uno o più collaboratori prevedendo una ripartizione 
delle ore tra questi. 
 
L’assegnazione degli aspiranti ai singoli moduli formativi sarà effettuata dal Dirigente Scolastico, 
sentito il DSGA, in relazione ai seguenti criteri elencati in ordine di priorità:  
1. specifiche esigenze di servizio legate alla realizzazione dei moduli formativi;  

2. preferenze espresse dal personale incaricato, soddisfatte in ordine di graduatoria d’istituto.  
 
I destinatari degli incarichi saranno individuati con provvedimento scritto che dovranno 
sottoscrivere, prima dell’inizio delle attività progettuali. 
 
Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola. 



 
 
L’incarico avrà inizio dalla data della nomina e fino a chiusura del Progetto prevista per il 
31/08/2023.  
L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente.  
 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI  
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 
saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D.Lgs.30 giugno 2003 
n.196 così come modificato ed integrato dal D. Lgs 101/2018.  
 
Il presente bando è pubblicato sul sito web www.icsantambrogio.edu.it nell’apposita sezione di 
“Pubblicità Legale – Albo on-line”. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Renata Rossi 

Firmato digitalmente ai sensi dell'art. 23, comma 4 del 
CAD D. Lgs. n. 82/2005 e ss. mm. e ii. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Allegato - Istanza di adesione alla richiesta di disponibilità dell’incarico di Supporto 
Operativo di progetto relativo alla figura professionale di Collaboratore Scolastico  

Progetto APPRENDIMENTO E SOCIALITA’ AZIONI 10.1.1A-10.2.2 A” 
  

 
Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo “Dante 
Alighieri” di 

 
Il sottoscritto ____________________________________________________________________ 

Codice Fiscale ____________________________________ nato a ________________________ 

il ________________ Residente a ____________________________ in Via _________________ 

tel. __________________, cell. ____________________, email___________________________, 

chiede di poter partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Supporto Operativo di 

progetto relativo alla figura professionale di:  

 Collaboratore Scolastico 
 
per il Progetto APPRENDIMENTO E SOCIALITA’ AZIONI 10.1.1A-10.2.2 A” 
 
Il sottoscritto allega alla presente: 

 fotocopia di un documento di riconoscimento 
 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate 
all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445/2000, il sottoscritto dichiara di: 
 
        di aver preso visione delle condizioni previste dal bando; 
  essere cittadino italiano; 
  godere dei diritti politici; 
  essere / non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 
  essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’avviso pubblico relativo alla 

presente procedura di selezione, come specificato nell’allegato curriculum vitae; 
  di essere in possesso delle conoscenze/competenze necessarie per documentare la propria 

attività, attraverso l’uso della piatta forma telematica dei Fondi Strutturali; 
 di impegnarsi a svolgere la propria attività, secondo le esigenze di piano. 
 
Esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. L.vo n 
196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), così come integrato e modificato dal D. 
lgs 101/2018, per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 
 
Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 
 
         _____________________ 
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